
   
 

Инструкции для продавцов  

Регистрация  

1) Нажми на кнопку «Стать продавцом» и выбери подходящий план. 

 

2) Заполните свои данные и нажмите на кнопку «отправить». 

 

3) При успешной регистрации вам на почту придет письмо о 

рассмотрении вашей заявки. Если ваша заявка одобрена, то вам на 

почту придет письмо с логином, паролем и ссылкой на страницу 

продавца. 

  



   
 

4) Войдите в свою учетную запись, используя логин и пароль из письма 

на вашей почте. 

 

5) Находясь на главной странице, прокрутите ее в самый низ. Нажмите 

на кнопку «Пополнить баланс», указав сумму выбранного тарифного 

плана продавца. 

 

6) Вас перенесет на страницу для оплаты. Заполните/проверьте свои 

данные в блоке 1 «Покупатель» 

 



   
 

7) Заполните/проверьте свои данные в блоках 2 «Доставка» и 3 «Способ 

оплаты». Нажмите на кнопку «Оформить заказ». 

 

Не забудьте настроить свой профиль и доставку, а также добавить 

товары. 

 
 

  



   
 

Как настроить профиль 

1) На главной странице нажмите на кнопку «Настройки профиля». 

 

2) Введите/измените свои данные. Нажмите на кнопку «сохранить» 

 
 

  



   
 

Добавление товаров 

На главной странице в блоке 2 «Добавьте товары» выберите удобный 

способ добавления товаров. 

 

Как добавить товары через импорт из CSV или XML 

1) Заполните данные во вкладке файл. 

Не забудьте заполнить дополнительные настройки. 

 

Важно! Фотографии товаров можно загрузить архивом через кнопку 

«Загрузите файл», либо вставить ссылки на изображения товара в 

импортируемую таблицу. 

  



   
 

Если загрузка фотографий осуществляется через архив, то проверьте 

наличие и корректность названий изображений в таблице соответствия 

полей (следующий шаг). 

 

2) Сопоставьте поля из CSV-таблицы с полями товара маркетплейса. 

 

  



   
 

3) Установите нужные настройки товаров. Импортируйте и сохраните. 

 

4) Ожидайте ответа наших специалистов по статусу модерации товаров. 

Как создать товар 

Нажмите «добавить товар» или «добавить несколько товаров». Ниже 

появятся ваши товары при их успешном добавлении. 

 

 

  



   
 

1. Если добавляете товар через кнопку 

«Добавить товар» 

1) Заполните информацию о товаре во вкладке «Общее».  

 

2) Заполните настройки 

 

3) Укажите цену.  

 

  



   
 

4) Проверьте введенные данные о товаре в каждой вкладке. После 

проверки нажмите «Сохранить».  

 

5) Ожидайте уведомление с ответом администрации магазина 

модерации товара. 

Статус товара вы можете отслеживать во вкладке «Товары».  

 

 

  



   
 

2. Если добавляете несколько товаров 

одновременно. 

1) Заполните все поля и нажмите на кнопку «создать».  

 

2) Ожидайте уведомление с ответом администрации магазина 

модерации товара. 

Статус товара вы можете отслеживать во вкладке «Товары».  

 
 

  



   
 

Работа с заказами 

1) После того, как покупатель разместил заказ в системе, вам придет 

уведомление. 

 

2) Перейдите в раздел «Заказы», чтобы увидеть информацию о заказе. В 

этом разделе также можно отфильтровать заказы (графа справа). 

 

  



   
 

3) Нажмите на название заказа. 

 

Откроется страница заказа, где Вы сможете найти детальную 

информацию о нём. Также не забывайте менять статусы заказа в 

процессе его обработки. 
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